REGULAMIN ORGANIZACYJNY PODMIOTU LECZNICZEGO
JAKUB TADEUSZ RUMAN
Zar¢by Koscielne
Nr ksiegi 000000021649

aktualizacja dnia 01.07.2018 roku

ROZDZIAL 1

Postanowienia ogodlne

§1

1. Regulamin organizacyjny okresla organizacj¢ procesu udzielania swiadczen zdrowotnych
oraz spetnia wymogi okre$lone w art. 23 oraz 24 ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku
o dziatalnos$ci leczniczej (Dz. U. nr 112, poz. 654 z p6Zzn. zm.) w podmiocie leczniczym -
Jakub Tadeusz Ruman, zwanym dalej ,,Podmiotem”.
2. Podmiot dziala na podstawie:
1) Ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalnosci leczniczej (Dz. U. nr 112, poz.
654 z pdz. zM.);
2) Ustawy z dnia 6 listopada 2008 roku o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta
(ty Dz. U. z 2012roku, poz. 159 z p6zn. zm.)
3) powszechnie obowigzujacych przepisdéw prawa,
4) wpisu do wlasciwego rejestru podmiotow wykonujacych dziatalnos¢ lecznicza,
5) niniejszego Regulaminu.

§2

Podmiot prowadzi dziatalnos$¢ lecznicza w przedsigbiorstwie pod nazwa Praktyka
Lekarska Jakub Tadeusz Ruman

§3

Podmiot udziela $wiadczen w pomieszczeniach przedsigbiorstwa znajdujacych sie¢
w Zarebach Koscielnych ul. Kowalskal6A, a takze w miejscu pobytu pacjenta.



ROZDZIAL 11

Cele i zadania podmiotu

§4
Celem Podmiotu jest udzielanie $wiadczen zdrowotnych poprzez wykonywanie
zawodowo dziatan stuzacych zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu i poprawie zdrowia
oraz innych dzialan medycznych wynikajacych z procesu leczenia lub przepisow
regulujacych zasady ich wykonywania  jak réwniez dzialania majace na celu
propagowanie zachowan prozdrowowtnych.
Cele 1 zadania beda realizowane z wykorzystaniem nowoczesnych, dostgpnych metod
promocji zdrowia, profilaktyki, leczenia i rehabilitacji, takze poprzez podnoszenie
poziomu $wiadczonych ustug.
Swiadczenia udzielane sa ubezpieczonym pacjentom bezptatnie w oparciu 0 umowe z
Narodowym Funduszem Zdrowia .
W pozostatych przypadkach, nie wymienionych w ust. 3 niniejszego paragrafu,
$wiadczenia mogg by¢ udzielane odptatnie, poza godzinami pracy zakontraktowanymi
przez Narodowy Fundusz Zdrowia. Przed udzielaniem w/w $§wiadczen pacjent zostanie
poinformowany o kosztach zwigzanych 2z udzielonymi mu $wiadczeniami
zdrowotnymi. Cennik w/w $wiadczen stanowi zatgcznik nr 1 niniejszego Regulaminu.
Szczegotowy zakres wykonywanych $wiadczen zdrowotnych okres$laja umowy podpisane
z Narodowym Funduszem Zdrowia.
Udzielanie $wiadczen zdrowotnych odptatnych pozostaje bez wplywu na ustalong
kolejno$¢ udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw
publicznych.
Lekarz planuje 1 realizuje kompleksowa opieke lekarska nad osoba objeta opieka
medyczng, rodzing i spoteczno$cia w Srodowisku zamieszkania, z uwzglednieniem
miejsca wykonywania $wiadczenia, w warunkach ambulatoryjnych i domowych w
zakresie:

1) dziatan majacych na celu utrzymanie zdrowia,

2) dzialan majacych na celu profilaktyke chorob,

3) dziatan majacych na celu rozpoznanie chorob,

4) dziatan majacych na celu leczenie chorob,

5) dziatan majacych na celu usprawnianie pacjenta, a takze orzeka i opiniuje o stanie
zdrowia.

§5

Podmiot prowadzi dzialalno$¢ lecznicza w rodzaju ambulatoryjnych $wiadczen
zdrowotnych.

Podmiot prowadzi dziatalno$¢ leczniczg w zakresie:

1) Podstawowej opieki zdrowotnej

2) Profilaktyki i promocji zdrowia



§6

Zadania o ktérych mowa w § 4-5 beda wykonywane przez personel medyczny Podmiotu,
posiadajacy wymagane przepisami odrebnymi kwalifikacje zawodowe.

Swiadczenia zdrowotne udzielane s z zachowaniem nalezytej starannosci, zgodnie ze
wskazaniami aktualnej wiedzy medycznej, respektujac prawa pacjenta oraz zgodnie z
zasadami etyki zawodowej.

Pomieszczenia oraz wyposazenie przedsigbiorstwa w sprz¢t medyczny odpowiadaja
wymaganiom fachowym, sanitarnym i standardom okre§lonym w odrebnych przepisach
Aparatura 1 sprzet medyczny przedsigbiorstwa s3 wprowadzone do obrotu i uzywania
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§7

Cele i1 zadania okreslone w § 4-5 Podmiot realizuje z wykorzystaniem posiadanych zasobow

kadrowych, lokalowych, sprzetowych i finansowych oraz we wspotpracy z:

1.
2.
3.

Szpitalami oraz innymi podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ lecznicza;
Placowkami wykonujacymi dziatalno$¢ diagnostycznag
Innymi podmiotami.

ROZDZIAL II1

Struktura organizacyjna podmiotu i zasady wspéldzialania

§8

Na czele podmiotu stoi  Kierownik, ktoremu podlegaja wszyscy pracownicy,
a W szczegolnosci osoby udzielajace Swiadczen zdrowotnych w imieniu Podmiotu.

Na zewnatrz podmiot reprezentowany jest przez Kierownika lub pelnomocnika.
Kierownik podejmuje samodzielnie decyzje dotyczace funkcjonowania Podmiotu i ponosi
za nie odpowiedzialnos¢.

W czasie nieobecnosci Kierownika zastgpuje go osoba stosownie upowazniona przez
niego.

Kierownik wykonuje wszystkie obowigzki 1 prawa, jakie na Podmiot naktadaja
powszechnie obowigzujace przepisy prawa.

Do wylacznej dyspozycji Kierownik zastrzega sobie:

1) organizowanie 1 kierowanie pracg podlegtych mu pracownikéw,

2) zatwierdzenie plandw inwestycyjnych,

3) tworzenie aktow normatywnych (zarzadzenia wewnetrzne),

4) wydawanie upowaznien i pelnomocnictw og6lnych oraz do zatatwiania okreslonych
spraw,

5) reprezentowanie jednostki przed organami kontroli zewnetrznej w trakcie ich
przeprowadzania i w postepowaniu pokontrolnym,

6) zawieranie umow na ustugi medyczne,

7) podpisywanie uméw cywilno-prawnych,

8) zatrudnianie i zwalnianie pracownikéw Przychodni,



9) wystepowanie i wspolpraca z mediami,

10) nagradzanie i karanie pracownikow.

7. Poszczegodlne jednostki i komorki organizacyjne Podmiotu oraz osoby wykonujace prace
lub $wiadczace ustugi w ramach tych jednostek i komorek, obowigzane sg do
wspotdziatania dla zapewnienia sprawnego i efektywnego funkcjonowania Podmiotu pod
wzgledem diagnostyczno- leczniczym, pielegnacyjnym i administracyjno-gospodarczym.

§9

Struktura przedsi¢biorstwa Podmiotu przedstawia si¢ nastepujaco: Praktyka Lekarska
Jakub Tadeusz Ruman

Adres przedsiebiorstwa: 07-323 Zareby Koscielne ul. Kowalska 16A
Rodzaj dzialalnosci leczniczej wykonywanej w przedsigbiorstwie podmiotu leczniczego:
3-Ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne
sktada si¢ z nastgpujacych jednostek organizacyjnych:
1. Praktyka Lekarska Jakub Tadeusz Ruman
Adres jednostki organizacyjnej: 07-323 Zareby Koscielne ul. Kowalska 16A
W sktad Przychodni wchodzg nastepujace komorki organizacyjne:

Poradnia Lekarza Podstawowej Opieki Zdrowotnej:

Adres komorki organizacyjnej:07-323 Zareby KoScielne ul. Kowalska 16A

Kod resortowy identyfikujacy komorke organizacyjng: 001

Kod resortowy funkcji ochrony zdrowia:

1.HC.1.3.1 — Leczenie w ramach POZ = 16 Medycyna rodzinna

2.HC.6.7 Oswiata i promocja zdrowia 16 Medycyna rodzinna

3.HC.4.9 Pozostale ustugi pomocnicze 16 Medycyna rodzinna

Kod resortowy charakteryzujacy specjalnos¢ komorki organizacyjnej: 0010
— Poradnia (gabinet) lekarza POZ

Kod resortowy identyfikujacy jednostke organizacyjng, w ktorej dziata komorka
organizacyjna: 01

Gabinet Pielegniarki Srodowiskowo - Rodzinnej

Adres komorki organizacyjnej: 07-323 Zareby Koscielne ul. Kowalska 16A

Kod resortowy identyfikujacy komorke organizacyjng: 002

Kod resortowy funkcji ochrony zdrowia:

1.HC.1.3.1 — Leczenie w ramach POZ 16 Medycyna rodzinna

2.HC.6.7 Oswiata i promocja zdrowia 16 Medycyna rodzinna

Kod resortowy charakteryzujacy specjalnos¢ komorki organizacyjnej: 0032 —
Poradnia (gabinet) pielegniarki POZ

Kod resortowy identyfikujacy jednostke organizacyjng, w ktorej dziata komorka
organizacyjna: 01

Gabinet Poloznej Srodowiskowo - Rodzinnej

Adres komorki organizacyjnej: 07-323 Zareby KoScielne ul. Kowalska 16A

Kod resortowy identyfikujacy komorke organizacyjng: 003

Kod resortowy funkcji ochrony zdrowia:

1.HC.1.3.1 — Leczenie w ramach POZ 16 Medycyna rodzinna

2.HC.6.7 Oswiata i promocja zdrowia 16 Medycyna rodzinna

Kod resortowy charakteryzujacy specjalno$¢ komorki organizacyjnej: 0034 —
Poradnia (gabinet) poloznej POZ

Kod resortowy identyfikujacy jedrfostke organizacyjna, w ktorej dziata komorka
organizacyjna: 01



e Gabinet pielegniarki szkolnej:
Adres komorki organizacyjnej: 07-323 Zareby Koscielne ul. Kowalska 16A
Kod resortowy identyfikujacy komorke organizacyjng: 004
HC.1.3.1 — Leczenie w ramach POZ 16 Medycyna rodzinna

Kod resortowy charakteryzujacy specjalnos¢ komorki organizacyjnej: 0041 —
Gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej dla dzieci

Kod resortowy identyfikujacy jednostke organizacyjna, w ktorej dziata komoérka
organizacyjna: 01

e Gabinet zabiegowy:
Adres komorki organizacyjnej: 07-323 Zareby KoScielne ul. Kowalska 16A
Kod resortowy identyfikujacy komoérke organizacyjna: 005
Kod resortowy funkcji ochrony zdrowia: HC.1.3.1 — Leczenie w ramach POZ
Kod resortowy dziedziny medycyny: 16 — Medycyna rodzinna
Kod resortowy charakteryzujacy specjalnos¢ komorki organizacyjnej: 9450 —
Gabinet diagnostyczno - zabiegowy
Kod resortowy identyfikujacy jednostke organizacyjng, w ktorej dziata komorka
organizacyjna: 01

e Punkt szczepien:
Adres komorki organizacyjnej: 07-323 Zare¢by Koscielne ul. Kowalska 16A
Kod resortowy identyfikujacy komoérke organizacyjna: 006
Kod resortowy funkcji ochrony zdrowia:
1.HC.6.3.1 - Szcepienia 16 — Medycyna rodzinna
2.HC.6.7 Oswiata i promocja zdrowia 16 - Medycyna rodzinna
Kod resortowy charakteryzujacy specjalnos¢ komorki organizacyjnej: 9601 —
Punkt szczepien dla dzieci
Kod resortowy identyfikujacy jednostke organizacyjng, w ktorej dziata komorka
organizacyjna: 01

§10

Zadania jednostek organizacyjnych i komoérek podmiotu okresla Rozdziat II niniejszego
Regulaminu.

ROZDZIAL IV
Przebieg procesu udzielania Swiadczen, w tym rowniez w przypadku pobierania oplat

Warunki wspoldzialania z innymi podmiotami

§11

1. Podmiot udziela $wiadczen zdrowotnych w zakresie leczenia ambulatoryjnego
w jednostkach i komorkach organizacyjnych okre§lonych w niniejszym Regulaminie.
Ponadto wykonuje $wiadczenia w ramach opieki domowej w domu pacjenta. Podmiot
organizuje udzielanie $wiadczen zdrowotnych w sposdb zapewniajacy pacjentom



najdogodniejszg forme¢ korzystania ze S$wiadczen, wilasciwg ich dostepnos$¢, a takze
wiasciwg jako$¢ udzielanych swiadczen.

Podmiot realizuje $wiadczenia ambulatoryjne od poniedziatku do piatku. W wyjatko-
wych przypadkach takze w soboty i niedziele. Szczegdtowy harmonogram udzielanych
swiadczen opieki zdrowotnej znajduje si¢ na tablicy ogloszen.

Swiadczenia zdrowotne udzielane s3 w miare mozliwosci na biezaco, po dokonaniu
rejestracji. Podmiot przyjmuje pacjenta w ustalonym terminie. W razie wystapienia
okoliczno$ci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili ustalania terminu udzielania
Swiadczenia, a ktére uniemozliwiaja zachowanie ustalonego terminu, Podmiot w kazdy
dostepny sposob informuje pacjenta o zmianie terminu.

Podmiot w celu zapewnienia leczenia 1 pielegnacji pacjentow oraz cigglosci przebiegu
procesu udzielania $wiadczen zdrowotnych, wspoldziala z innymi podmiotami
wykonujacymi dzialalno$¢ lecznicza, udzielajacymi $wiadczen zdrowotnych na rzecz
tych pacjentow.

§12

Podmiot prowadzi dokumentacje¢ medyczng oso6b korzystajacych ze $wiadczen
zdrowotnych oraz zapewnia ochrong¢ i poufno$¢ danych zawartych w tej dokumentacji
zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

Podmiot udostgpnia dokumentacj¢ medyczng pacjentowi lub jego przedstawicielowi
ustawowemu, badz osobie stosownie upowaznionej przez pacjenta. Po $mierci pacjenta
dokumentacje medyczng udostepnia si¢ 0sobie upowaznionej przez pacjenta za zycia.
Dokumentacja medyczna jest udostgpniona na zasadach okreslonych w art.. 27 Ustawy
0 prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.

Za udoste¢pnienie kopii dokumentacji medycznej podmiot pobiera oplaty,

w uzasadnionych przypadkach kierownik moze odstapi¢ od pobrania opfaty..

§13

. Udostepnianie dokumentacji nast¢puje w trybie zapewniajacym zachowanie poufnosci
i ochrony danych osobowych.
Podmiot udostepnia dokumentacje medyczng wytacznie podmiotom uprawnionym na
mocy stosownych przepiséw, po ztozeniu pisemnego wniosku [zat.nr2], w nastepujacy
sposob:
e do wgladu w miejscu udzielania §wiadczeh podmiotu
e poprzez sporzadzenie jej wyciagdw, odpisow, kopii
e poprzez wydanie oryginatu za pokwitowaniem odbioru i z zastrzezeniem zwrotu
po wykorzystaniu, jesli uprawniony organ lub podmiot zada udost¢pnienia
oryginalow tej dokumentacji
Udostepnianie dokumentacji medycznej poprzez sporzadzanie jej wyciagéw, odpiséw lub
kopii podlega optacie
Optata, o ktérej mowa w ust. 3 wynosi:
e 9,25 7l za jedng strong wyciggu lub odpisu dokumentacji medyczne;j
e 0,32 zl za jedng strong¢ kopii dokumentacji medycznej



e 1,857zl za sporzadzenie wyciagu, odpisu lub kopii dokumentacji medycznej
na elektronicznym nosniku danych, w przypadku dokumentacji
medycznej prowadzonej w formie elektronicznej.

ROZDZIAY. V
Prawa i obowiazki Pacjenta
Prawa Pacjenta
§14
Pacjent ma prawo do:

1. Poszanowania godnosci, intymnosci oraz uprzejmego traktowania przez personel
medyczny.

2. Swiadczenia ustug zdrowotnych przez personel o odpowiednich kwalifikacjach, zgodnie
z wymaganiami wiedzy medycznej, dostepnymi metodami i S$rodkami zgodnie z
zasadami etyki zawodowej personelu medycznego oraz nalezyta staranno$cia, a w sytuacji
ograniczonych mozliwos$ci udzielenia odpowiednich §wiadczen do korzystania z jawnej,
opartej na kryteriach medycznych procedury ustalajacej kolejnos¢ dostgpu do tych
Swiadczen.

3. Przystepnej, rzetelnej informacji o stanie zdrowia, proponowanych oraz mozliwych do
zastosowania w Podmiocie metodach diagnostycznych, leczniczych, dajacych sie
przewidzie¢ nastgpstwach ich zastosowania albo zaniechania, wynikach leczenia oraz
rokowaniu.

4. Woyrazania zgody na udzielenie okreslonych §wiadczen zdrowotnych lub ich odmowy, po
uzyskaniu informacji 0 proponowanych metodach diagnostycznych.

Obowiazki Pacjenta

§15

Do obowiazkow Pacjenta, nalezy w szczegdlnosci:

1. Przestrzeganie zasad niniejszego Regulaminu,

2. Przestrzeganie zakazu palenia tytoniu oraz spozywania alkoholu na terenie dziatania
Podmiotu.

3. Przestrzegania zasad higieny osobistej.

4. Posiadanie waznych dokumentow uprawniajacych do korzystania z §wiadczen
zdrowotnych finansowanych ze srodkow publicznych.

5. Przestrzeganie zasad bezpieczenstwa i ppoz,

6. Przestrzeganie zalecen lekarza.

7. Zachowywanie si¢ w sposob nie zaktdcajacy pracy Podmiotu, a takze spokoju innych
0séb.



8. Poszanowanie mienia Podmiotu.
9. Wspolpraca z personelem Podmiotu w wykonywaniu czynno$ci przyczyniajacych si¢ do
przywrocenia lub utrzymania zdrowia.
§16
1. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie po podpisaniu przez Kierownika Praktyki
Lekarskiej Jakub Tadeusz Ruman
2. Zmiany do niniejszego Regulaminu wymagajg formy pisemne;.
3. Podanie Regulaminu do wiadomosci pacjentow nastgpuje poprzez udostepnienie go, na
wniosek pacjenta w rejestracji, a takze na stronie internetowej www.praktykalekarskaruman

§17

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy Ustawy
o dziatalnosci leczniczej, kodeksu cywilnego oraz inne stosowne przepisy prawa.

KIEROWNIK
Praktyki Lekarskiej Jakub Tadeusz Ruman

Data 2018,07.01.



Zatacznik Nr 1 do REGULAMINU ORGANIZACYJNEGO PODMIOTU LECZNICZEGO JAKUB TADEUSZ RUMAN

Lp CENNIK USLUG MEDYCZNYCH CENA JEDNOSTKOWA
W Z7Z1L.OTYCH

1 Porada lekarska poza godzinami kontraktu z NFZ 50 zt

2 Wydanie orzeczenia do celéw sanitarno - epidemiologicznych 30 zi

3 Wydanie orzeczenia dla kandydata na kierowce 300 zt

4 Wydanie orzeczenia o zdolno$ci do pracy na okreslonym stanowisk 70 z1

CENNIK ZA UDOSTEPNIANIE DOKUMTACJI

1 za jedng stron¢ wyciggu lub odpisu dokumentacji medyczne;j 9,25 7z}

2 za jednag strone kopii dokumentacji medycznej 0,32 7z}

3 za sporzadzenie wyciagu, odpisu lub kopii dokumentacji 1,85 z1

medycznej na elektronicznym nos$niku danych, w przypadku
dokumentacji medycznej prowadzonej w formie elektronicznej.




